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1. [bookmark: _Toc256000088][bookmark: tender_form]Fiche d'identification
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[bookmark: _Toc210122471]Fiche d’identification personne physique

Cette fiche doit être complétée, signée et être accompagnée d'une photocopie lisible du document d'identité

Veuillez remplir le formulaire en LETTRES CAPITALES et en CARACTÈRES LATINS.
	I. DONNEES PERSONNELLES

	NOM(S) DE FAMILLE
comme indiqué sur le document officiel
	

	PRENOM(S)
comme indiqué sur le document officiel
	

	DATE DE NAISSANCE
(JJ/MM/AAAA)
	

	LIEU DE NAISSANCE
(ville, village)
	

	TYPE DE DOCUMENT D’IDENTITE
(carte d’identité, passeport, permis de conduire, autre)
	

	PAYS EMETTEUR
	

	NUMERO DU DOCUMENT D’IDENTITE
	

	ADRESSE (permanente)
Rue+ boite postale
Code postal
Ville, Région/Province
Pays
	

	NUMERO DE TELEPHONE
	

	E-MAIL

	

	II. DONNEES COMMERCIALES

	VEUILLEZ PRECISER VOTRE STATUT :
	☐ Indépendant dûment enregistré 

☐ Indépendant non enregistré (sans formalisation officielle)

☐ Autre (préciser) :

............................................................................................

...........................................................................................

	NUMERO D’ENREGISTREMENT (si applicable)
	

	NUMERO DE TVA (si applicable)
	

	LIEU D’ENREGISTREMENT (si applicable)
	

	PAYS
	

	DATE
(JJ/MM/AAAA)

	SIGNATURE





[image: A close up of a logo
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[bookmark: _Toc210122472]Fiche d’identification personne morale

Il est obligatoire de fournir cette fiche complétée, signée et accompagnée d'une copie des documents officiels (Statuts , registre(s) de commerce, extrait de la publication au journal officiel ou encore immatriculation à la TVA justifiant les données indiquées)



Veuillez remplir le formulaire en LETTRES CAPITALES et en CARACTÈRES LATINS.
ENTITÉ DE DROIT PRIVÉ/PUBLIC AYANT UNE FORME JURIDIQUE
	NOM OFFICIEL
comme indiqué sur le document officiel


	

	NOM COMMERCIAL
(si différent du nom officiel)



	

	ABREVIATION
(si applicable)

	

	FORME JURIDIQUE

	

	TYPE D’ORGANISATION
(biffer la mention inutile)
	
· A BUT DE LUCRE
· SANS BUT DE LUCRE
· ONG


	NUMERO DE REGISTRE PRINCIPAL

	

	NUMERO DE REGISTRE SECONDAIRE
(si applicable)

	

	LIEU DE L’ENREGISTREMENT
Ville
Pays

	

	DATE DE L’ENREGISTREMENT
(JJ/MM/AAAA)

	

	NUMERO DE TVA

	

	ADRESSE DU SIEGE SOCIAL
Rue+ boite postale
Code postal
Ville, Région/Province
Pays

	

	NUMERO DE TELEPHONE

	

	E-MAIL

	

	DATE
(JJ/MM/AAAA)

	SIGNATURE DU REPRESENTANT AUTORISE







[image: A close up of a logo
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[bookmark: _Toc210122473]Fiche d’identification acteur public - entité publique
Il convient de fournir cette fiche complétée, signée et accompagnée d'une copie des documents officiels (résolution,
loi, registre(s) de commerce, journal officiel, immatriculation à la tva…) justifiant les données indiquées.



Veuillez remplir le formulaire en LETTRES CAPITALES et en CARACTÈRES LATINS
	NOM OFFICIEL
comme indiqué sur le document officiel


	

	ABREVIATION
(si applicable)


	

	FORME JURIDIQUE


	

	NUMERO DE REGISTRE PRINCIPAL

	

	NUMERO DE REGISTRE SECONDAIRE
(si applicable)



	

	LIEU DE L’ENREGISTREMENT
Ville
Pays

	

	DATE DE L’ENREGISTREMENT
(JJ/MM/AAAA)

	

	NUMERO DE TVA

	

	ADRESSE DU SIEGE SOCIAL
Rue+ boite postale
Code postal
Ville, Région/Province
Pays

	

	NUMERO DE TELEPHONE

	

	E-MAIL


	

	DATE
(JJ/MM/AAAA)

	SIGNATURE DU REPRESENTANT AUTORISE









2. [bookmark: _Toc256000089][bookmark: list_subcontractors]Liste des sous-traitants
Je (nous) déclare (déclarons) que la part du marché public devant faire l'objet d'une sous-traitance est celle indiquée ci-dessous.
	Liste des sous-traitants dont il est prévu de faire appel pour l'exécution du marché

	Nom et forme juridique
	Adresse / Siège social
	Objet de la mission
	LOT concerné (le cas échéant)
	Autre entité au sens du paragraphe 1er de l’article 73 de l’A.R. du 18 avril 2017 (OUI/NON)*

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



* Conformément à l’article 73 de l’A.R. du 18 avril 2017, si un opérateur économique souhaite recourir aux capacités d’autres entités (notamment des sous-traitants ou des filiales indépendantes) en ce qui concerne les critères relatifs à la capacité économique et financière et les critères relatifs aux capacités techniques et professionnelles, il apporte au pouvoir adjudicateur la preuve qu’il disposera des moyens nécessaires, notamment en produisant l’engagement de ces entités à cet effet.

Lorsque le candidat ou le soumissionnaire fait appel à la capacité d'autres entités au sens du paragraphe 1er, le candidat ou le soumissionnaire, selon le cas, répond à la question reprise à la partie II, C, du Document unique de marché européen (DUME) visé à l'article 38 de l'arrêté royal du 18 avril 2017 relatif à la passation des marchés publics dans les secteurs classiques. Il mentionne également pour quelle part du marché il fait appel à cette capacité et quelles autres entités il propose. L'offre comporte également un DUME séparé en ce qui concerne les entités au sens du paragraphe 1er.
2.1. Tout changement de sous-traitant par rapport à ceux indiqués dans l'offre soumise devra être soumis à l'approbation du pouvoir adjudicateur avant toute intervention dans l'exécution du marché, notamment afin de vérifier que ce dernier dispose des capacités requises et ne fait l'objet d'aucun motif d'exclusion (art. 73 – l'arrêté royal du 18 avril 2017 relatif à la passation des marchés publics dans les secteurs classiques ; art. 12-13 – arrêté royal du 14 janvier 2013 établissant les règles générales d’exécution des marchés publics).
3. [bookmark: _Toc256000090][bookmark: tender_form_prices]Formulaire d'offre - Prix – Lot XXX
En déposant cette offre, le soumissionnaire s’engage à exécuter, conformément aux dispositions du CSC 2204BEN-10368, le présent marché et déclare explicitement accepter toutes les conditions énumérées dans le CSC et renoncer aux éventuelles dispositions dérogatoires comme ses propres conditions.
Les prix unitaires de chacun des postes de l’inventaire sont établis en respectant la valeur relative de ces postes par rapport au montant total de l’offre. Tous les frais généraux et financiers, ainsi que le bénéfice, sont répartis sur les différents postes proportionnellement à l’importance de ceux-ci.
La taxe sur la valeur ajoutée fait l’objet d’un poste spécial de l’inventaire, pour être ajoutée au montant de l’offre. Le soumissionnaire s’engage à exécuter le marché public conformément aux dispositions du CSC 2204BEN-10368 aux prix suivants, exprimés en euros et hors TVA :

Pourcentage TVA : ……………%.

L’information confidentielle et/ou l’information qui se rapporte à des secrets techniques ou commerciaux est clairement indiquée dans l’offre.

Le soumissionnaire déclare sur l’honneur que les informations fournies sont exactes et correctes et qu’elles ont été établies en parfaite connaissance des conséquences de toute fausse déclaration.

Certifié pour vrai et conforme,

Nom, prénom et fonction : 

Fait à …………………… le ………………

Signature manuscrite



4. INVENTAIRE 

Lot 1 - ordinateurs
Les prix de chacun des postes de l'inventaire sont établis en respectant la valeur relative de ces postes par rapport au montant total de l'offre. Tous les frais généraux et financiers, ainsi que le bénéfice, sont répartis sur les différents postes proportionnellement à l'importance de ceux-ci.

	N°
	Intitulé du poste
	Unités
	Quantités estimées
	Prix unitaire HTVA (€)
	Montant HTVA

	1
	Ordinateur portable de type 1
	Unité
	80
	
	

	2
	Ordinateur portable de type 2
	Unité
	100
	
	

	3
	Ordinateur de bureau
	Unité
	50
	
	

	4
	Ordinateur all in one
	Unité
	30
	
	

	
	
	Total HTVA
	



Fait à :

Date :

Par (Nom de l'entité) :

Représenté par (nom complet) :

Signature du représentant autorisé :

Lot 2 – petits accessoires informatiques
Les prix de chacun des postes de l'inventaire sont établis en respectant la valeur relative de ces postes par rapport au montant total de l'offre. Tous les frais généraux et financiers, ainsi que le bénéfice, sont répartis sur les différents postes proportionnellement à l'importance de ceux-ci.

	N°
	Intitulé du poste
	Unités
	Quantités estimées
	Prix unitaire HTVA (€)
	Montant HTVA

	1
	Sac d’ordinateurs
	Unité
	100
	
	

	2
	Souris optique sans fil
	Unité
	100
	
	

	3
	Souris optique filaire
	Unité
	150
	
	

	4
	Clavier sans fil français USB (AZERTY)
	Unité
	100
	
	

	5
	Clavier filaire français USB (AZERTY)
	Unité
	50
	
	

	6
	Docking station
	Unité
	100
	
	

	7
	Casque audio
	Unité
	150
	
	

	8
	Disque dur externe (2 To)
	Unité
	100
	
	

	
	
	Total HTVA
	


 
Fait à :

Date :

Par (Nom de l'entité) :

Représenté par (nom complet) :

Signature du représentant autorisé :
Lot 3 – écran d’ordinateur et video projecteur
Les prix de chacun des postes de l'inventaire sont établis en respectant la valeur relative de ces postes par rapport au montant total de l'offre. Tous les frais généraux et financiers, ainsi que le bénéfice, sont répartis sur les différents postes proportionnellement à l'importance de ceux-ci.
	N°
	Intitulé du poste
	Unités
	Quantités estimées
	Prix unitaire HTVA (€)
	Montant HTVA

	1
	Ecran d’ordinateur 
	Unité
	250
	
	

	2
	Vidéoprojecteur type 1
	Unité
	50
	
	

	3
	Vidéoprojecteur type 1
	Unité
	100
	
	

	4
	Ecran de projection portable
	Unité
	50
	
	

	
	
	Total HTVA
	



Fait à :

Date :

Par (Nom de l'entité) :

Représenté par (nom complet) :

Signature du représentant autorisé :

Lot 4 – tablettes
Les prix de chacun des postes de l'inventaire sont établis en respectant la valeur relative de ces postes par rapport au montant total de l'offre. Tous les frais généraux et financiers, ainsi que le bénéfice, sont répartis sur les différents postes proportionnellement à l'importance de ceux-ci.
	N°
	Intitulé du poste
	Unités
	Quantités estimées
	Prix unitaire HTVA (€)
	Montant HTVA

	1
	Tablette slim type 1
	Unité
	50
	
	

	2
	Tablette slim type 2
	Unité
	50
	
	

	3
	Tablette robuste type 1
	Unité
	40
	
	

	4
	Tablette robuste type 2
	Unité
	200
	
	

	
	
	Total HTVA
	


 
Fait à :

Date :

Par (Nom de l'entité) :

Représenté par (nom complet) :

Signature du représentant autorisé :

Lot 5 - smartphones
Les prix de chacun des postes de l'inventaire sont établis en respectant la valeur relative de ces postes par rapport au montant total de l'offre. Tous les frais généraux et financiers, ainsi que le bénéfice, sont répartis sur les différents postes proportionnellement à l'importance de ceux-ci.
 
	N°
	Intitulé du poste
	Unités
	Quantités estimées
	Prix unitaire HTVA (€)
	Montant HTVA

	1
	Smartphone type 1
	Unité
	200
	
	

	2
	Smartphone type 2
	Unité
	200
	
	

	
	
	Total HTVA
	



Fait à :

Date :

Par (Nom de l'entité) :

Représenté par (nom complet) :

Signature du représentant autorisé :

Lot 6 - Matériels d’impression et de numérisation
Les prix de chacun des postes de l'inventaire sont établis en respectant la valeur relative de ces postes par rapport au montant total de l'offre. Tous les frais généraux et financiers, ainsi que le bénéfice, sont répartis sur les différents postes proportionnellement à l'importance de ceux-ci.

	N°
	Intitulé du poste
	Unités
	Quantités estimées
	Prix unitaire HTVA (€)
	Montant HTVA

	1
	Scanner
	Unité
	20
	
	

	2
	Copieur couleur multifonction de grande capacité
	Unité
	10
	
	

	3
	Copieur multifonction monochrome de grande capacité
	Unité
	20
	
	

	4
	Imprimante laser blanc/ noir
	Unité
	50
	
	

	5
	Imprimante noir blanc multifonction (Impression, copie et scanneur recto/verso automatique)
	Unité
	20
	
	

	6
	Imprimante couleur multifonction (Impression, copie et scanneur recto/verso automatique)
	Unité
	20
	
	

	7
	Toner noir de haute capacité compatible au copieur couleur multifonction de grande capacité 
	Unité
	100
	
	

	8
	Toner cyan, jaune ou magenta de haute capacité compatible au copier multifonction de grande capacité 
	Unité
	100
	
	

	9
	Toner noir de haute capacité compatible au copier multifonction monochrome de grande capacité
	Unité
	100
	
	

	10
	Toner compatible à l'imprimante laser blanc/noir
	Unité
	100
	
	

	11
	Toner compatible à l'imprimante noir/blanc multifonction
	Unité
	100
	
	

	12
	Toner noir compatible à l'imprimante couleur multifonction
	Unité
	100
	
	

	13
	Toner cyan, jaune ou magenta compatible à l'imprimante couleur multifonction
	Unité
	100
	
	

	
	
	Total HTVA
	


 
Fait à :

Date :

Par (Nom de l'entité) :

Représenté par (nom complet) :

Signature du représentant autorisé :

Lot 7 – équipements d’alimentation électrique et de protection
Les prix de chacun des postes de l'inventaire sont établis en respectant la valeur relative de ces postes par rapport au montant total de l'offre. Tous les frais généraux et financiers, ainsi que le bénéfice, sont répartis sur les différents postes proportionnellement à l'importance de ceux-ci.
	N°
	Intitulé du poste
	Unités
	Quantités estimées
	Prix unitaire HTVA (€)
	Montant HTVA

	1
	Onduleur 
	Unité
	30
	
	

	2
	Régulateur de tension monophasé 2000 VA
	Unité
	100
	
	

	3
	Régulateur de tension monophasé 5000 VA
	Unité
	100
	
	

	4
	Rallonge de 10 m
	Unité
	100
	
	

	5
	Rallonge de 25 m
	Unité
	100
	
	

	6
	Multiprises parafoudre 
	Unité
	250
	
	

	
	
	Total HTVA
	



Fait à :

Date :

Par (Nom de l'entité) :

Représenté par (nom complet) :

Signature du représentant autorisé :

Lot 8 – Ecrans TV
Les prix de chacun des postes de l'inventaire sont établis en respectant la valeur relative de ces postes par rapport au montant total de l'offre. Tous les frais généraux et financiers, ainsi que le bénéfice, sont répartis sur les différents postes proportionnellement à l'importance de ceux-ci.
	N°
	Intitulé du poste
	Unités
	Quantités estimées
	Prix unitaire HTVA (€)
	Montant HTVA

	1
	Téléviseur de 65 pouces 
	Unité
	20
	
	

	2
	Téléviseur de 85 pouces 
	Unité
	30
	
	

	3
	Téléviseur de 50 pouces
	Unité
	20
	
	

	4
	Supports métalliques pour téléviseur de 85 pouces tactile ou non
	Unité
	20
	
	

	5
	Support métallique pour téléviseur de 65 pouces tactile ou non
	Unité
	30
	
	

	6
	Support métallique pour téléviseur de 50 pouces tactile ou non
	Unité
	20
	
	

	
	
	Total HTVA
	


 

Fait à :

Date :

Par (Nom de l'entité) :

Représenté par (nom complet) :

Signature du représentant autorisé :

Lot 9 – système de visioconférence
Les prix de chacun des postes de l'inventaire sont établis en respectant la valeur relative de ces postes par rapport au montant total de l'offre. Tous les frais généraux et financiers, ainsi que le bénéfice, sont répartis sur les différents postes proportionnellement à l'importance de ceux-ci.
	N°
	Intitulé du poste
	Unités
	Quantités estimées
	Prix unitaire HTVA (€)
	Montant HTVA

	1
	Systèmes de visioconférence modulaire + installation
	Unité
	15
	
	

	2
	Micros complémentaires compatibles au système proposés
	Unité
	30
	
	

	
	
	Total HTVA
	


 
Fait à :

Date :

Par (Nom de l'entité) :

Représenté par (nom complet) :

Signature du représentant autorisé :


5. Formulaire DE SPECIFICATIONS TECHNIQUES
LOT XXXX

	N°
	Intitulé du poste
	Spécifications techniques demandées
	Spécifications techniques proposées

	1
	
	
	

	2
	
	
	





NB : 
· Eviter les excès de copier-coller, le soumissionnaire est invité à indiquer la spécification précise de l’équipement proposé ; 
· Joindre pour chaque lorsque requis conformément aux TDR le prospectus délivré par le fabricant ou le distributeur agréé ainsi que le lien d’accès aux spécifications techniques de l’équipement. 
6. [bookmark: _Toc256000099][bookmark: declaration]Déclaration sur l'honneur – motifs d'exclusion
Par la présente, je/nous, agissant en ma/notre qualité de représentant(s) légal(e)/légaux du soumissionnaire /bénéficiaire/partenaire/cocontractant cité ci-dessous, ci-après dénommé la “contrepartie”, déclare que/ déclarons   que *:
*Veuillez cocher les cases correspondantes pour confirmer chaque situation

· la contrepartie ou l’un de ses dirigeants n’a fait l’objet d’aucune condamnation prononcée par une décision judiciaire ayant force de chose jugée pour l’une des infractions suivantes :

a.	participation à une organisation criminelle ;
b.	corruption;
c.	fraude;
d.	infractions terroristes, infractions liées aux activités terroristes ou incitation à commettre une telle infraction, complicité ou tentative d’une telle infraction ;
e.	blanchiment de capitaux ou financement du terrorisme ;
f.	travail des enfants et autres formes de traite des êtres humains ;
g.	occupation de ressortissants de pays tiers en séjour illégal ;
h.	la création de sociétés offshore. 

· la contrepartie satisfait à ses obligations relatives au paiement d’impôts, de taxes et de cotisations de sécurité sociale pour un montant de plus de 3.000 €, sauf si elle peut démontrer qu’elle détient à l’égard d’un pouvoir adjudicateur une ou plusieurs créances certaines, exigibles et libres de tout engagement envers des tiers, pour un montant au moins égal à celui pour lequel elle est en retard de paiement de dettes fiscales ou sociales.	

· la contrepartie n’est pas en état de faillite, de liquidation, de cessation d’activités, de réorganisation judiciaire, ou a fait l’aveu de sa faillite, ou fait l’objet d’une procédure de liquidation ou de réorganisation judiciaire, ou est dans toute situation analogue résultant d’une procédure de même nature existant dans d’autres réglementations nationales ; 


la contrepartie n’a commis aucune faute professionnelle grave qui remet en cause son intégrité. Sont notamment considérées comme une faute professionnelle grave :  
a.	une infraction à la Politique de Enabel concernant l’exploitation et les abus sexuels;
b.	une infraction à la Politique de Enabel concernant la maîtrise des risques de fraude et de corruption ;
c.	une infraction relative à une disposition d’ordre réglementaire de la législation locale applicable relative au harcèlement sexuel au travail ;
d.	le soumissionnaire s’est rendu gravement coupable de fausse déclaration ou faux documents en fournissant les renseignements exigés pour la vérification de l’absence de motifs d’exclusion ou la satisfaction des critères de sélection, ou a caché des informations ;
e.	Enabel dispose d’éléments suffisamment plausibles pour conclure que le soumissionnaire a commis des actes, conclu des conventions ou procédé à des ententes en vue de fausser la concurrence ;
f.	La présence du soumissionnaire sur une des listes d’exclusion Enabel en raison d’un tel acte/convention/entente est considérée comme élément suffisamment plausible. 
	
En matière de conflit d’intérêts :
Veuillez cocher la situation applicable

· la contrepartie ou un de ses dirigeants ne se trouve dans aucune situation actuelle ou potentielle de conflit d’intérêts et n’ entretien de relation d'affaires ou familiale, réelle ou potentielle, et ne paraît pas raisonnablement comme telle, avec un membre du conseil d'administration d’Enabel ou d’un membre de son personnel, ou toute autre personne qui a été ou pourrait raisonnablement être directement ou indirectement impliquée dans (i) la préparation du dossier d'appel d'offres, d’appel à proposition ou de tout autre contrat, (ii) la procédure de sélection, ou (iii) l'exécution du marché, du subside ou du contrat.
ou
· la contrepartie informe Enabel de tout conflit d'intérêts réels, potentiels ou raisonnablement perçus, susceptible d’affecter, ou pouvant raisonnablement être perçu comme susceptible d’affecter, l’impartialité dans le cadre de la procédure de passation de marché, d’octroi d’un subside ou de tout autre contrat, y compris la procédure de sélection et l’exécution de ceux-ci..   

· Une description détaillée de tout conflit d'intérêts réel, potentiel ou raisonnablement perçu, incluant leur nature et les personnes impliquées, sera annexée à la présente déclaration.
	
· la contrepartie ne s’est rendue coupable d’aucune défaillance importante ou persistante constatée lors de l’exécution d’une obligation essentielle qui lui incombait dans le cadre d’un contrat antérieur passé avec un autre pouvoir public, lorsque ces défaillances ont donné lieu à des mesures d’office, des dommages et intérêts ou à une autre sanction comparable.

· la contrepartie atteste qu’aucune mesure restrictive n’a été prise à l’encontre de la contrepartie dans l’objectif de mettre fin aux violations de la paix et sécurité internationales comme le terrorisme, les violations des droits de l’homme, la déstabilisation des États souverains et la prolifération d’armes de destruction massive.

· la contrepartie ne figure pas sur une liste des sanctions financières  de personnes, de groupes ou d’entités soumises par les Nations-Unies, l’Union européenne ou la Belgique .

Je m’engage/ Nous nous engageons à communiquer sans délai à Enabel tout changement de situation au regard des points qui précèdent, y compris en cas de toute mesure de sanction ou d’embargo adoptée par les Nations Unies, l'Union européenne et/ou la Belgique intervenu suite à notre signature de la présente Déclaration.

	Done at:
	
	Date:
	

	By (Name of entity):
	
	Represented by (Full name)
	

	Signature of authorised representative:
	




 
[bookmark: _Toc256000100][bookmark: doc__modle_du_dume]9 Modèle du DUME
1. [bookmark: _Toc256000101][bookmark: espd_model]Modèle du DUME
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