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Annexe F2bV - Grille collective de vérification administrative et de recevabilité
Proposition complète - Appel à propositions en une phase
Cette grille concerne une seule proposition complète. Elle est complétée collectivement ou validée collectivement par les membres du comité dans le cadre du rapport d’évaluation. Elle ne constitue pas une grille individuelle d’évaluation technique et ne remplace pas les vérifications KYC, de non-exclusion et d’analyse organisationnelle réalisées aux étapes prévues de la procédure.
I. Identification minimale du dossier
	Appel à propositions
	<INTITULÉ> - <NUMÉRO>

	Numéro de référence de la proposition
	

	Nom du demandeur
	

	Codemandeur(s), le cas échéant
	

	Lot concerné, le cas échéant
	

	Date et heure de réception
	

	Canal de soumission
	


II. Vérification
La vérification vise uniquement à déterminer si la proposition peut être prise en compte pour l’évaluation technique et financière. Les points marqués « N/A » ne s’appliquent que lorsqu’ils ne sont pas pertinents au regard des lignes directrices ou de la composition du dossier.
1. Vérification administrative
	N°
	Point de vérification
	Oui
	Non
	N/A
	Commentaires

	1
	La proposition a été remise au moyen du canal autorisé.
	☐
	☐
	
	

	2
	Le formulaire de proposition correct a été utilisé.
	☐
	☐
	
	

	3
	Le formulaire de proposition est complété, signé et transmis dans le format requis.
	☐
	☐
	
	

	4
	La proposition est rédigée dans la langue requise.
	☐
	☐
	
	

	5
	Les annexes requises au stade de la proposition complète sont jointes.
	☐
	☐
	
	

	6
	Les mandats des codemandeurs, le cas échéant, sont complétés, signés et joints.
	☐
	☐
	☐
	

	7
	Le budget est joint, équilibré, présenté dans le format requis et libellé en euros, sauf dérogation prévue dans les lignes directrices.
	☐
	☐
	
	

	8
	Le cadre logique et tout autre document technique obligatoire sont joints lorsque les lignes directrices les exigent.
	☐
	☐
	
	


2. Vérification de recevabilité
	N°
	Point de vérification
	Oui
	Non
	N/A
	Commentaires

	9
	Le demandeur satisfait aux critères de recevabilité applicables aux demandeurs, tels que définis dans les lignes directrices.
	☐
	☐
	
	

	10
	Le ou les codemandeurs, le cas échéant, satisfont aux critères de recevabilité applicables aux codemandeurs, tels que définis dans les lignes directrices.
	☐
	☐
	☐
	

	11
	La déclaration sur l’honneur relative aux motifs d’exclusion est fournie et dûment signée par le demandeur et, le cas échéant, par chaque codemandeur.
	☐
	☐
	
	

	12
	Le demandeur et, le cas échéant, les codemandeurs ne se trouvent pas sur une liste d’exclusion Enabel ou sur une liste d’exclusion applicable au financement concerné, sur la base des vérifications disponibles à ce stade.
	☐
	☐
	
	

	13
	L’action est proposée dans la ou les zones géographiques éligibles.
	☐
	☐
	
	

	14
	L’action proposée relève des objectifs et des types d’activités éligibles définis dans les lignes directrices.
	☐
	☐
	
	

	15
	L’action ne relève pas des activités inéligibles définies dans les lignes directrices.
	☐
	☐
	
	

	16
	La durée proposée de l’action respecte les limites minimale et maximale fixées dans les lignes directrices.
	☐
	☐
	
	

	17
	La contribution demandée à Enabel respecte les montants minimum et maximum autorisés.
	☐
	☐
	
	

	18
	Les éventuelles exigences de cofinancement sont respectées. 
	☐
	☐
	☐
	

	19
	Les éventuelles exigences de cofinancement sont respectées.
	☐
	☐
	☐
	

	20
	Les coûts proposés sont, à première analyse, conformes aux catégories de coûts admissibles prévues par les lignes directrices.
	☐
	☐
	
	

	21
	Les mécanismes de financement de tiers (sous subsides ou un soutien financier à des bénéficiaires finaux), le cas échéant, sont autorisés par les lignes directrices.
	☐
	☐
	☐
	

	22
	Lorsque la proposition prévoit un financement de tiers, les informations minimales requises sont fournies.
	☐
	☐
	☐
	


Conclusion : la proposition ☐ est / ☐ n’est pas prise en compte pour l’évaluation technique et financière.
Commentaires :
___________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________
III. Validation collective
La présente vérification est complétée collectivement ou validée collectivement par les membres du comité participant à la vérification administrative et de recevabilité du dossier.
	Nom
	Fonction
	Date
	Signature
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